
 

 

 
 

การรับรองส าเนาถูกต้องท าอย่างไร และใครเป็นผู้ลงชื่อรับรองได้บ้าง ?? 

 

ค าถามนี้ขอตอบเป็น ๒ กรณี 

  กรณีที่ ๑  การรับรองว่าได้ท าส าเนาเหมือนกับต้นฉบับจริง โดยให้มีค ารับรองที่ ด้านล่าง 
ของหนังสือว่า ส าเนาถูกต้อง โดยให้ น.สัญญาบัตร ที่เป็นเจ้าของเรื่องลงลายมือชื่อรับรอง พร้อมทั้งพิมพ์  
ชื่อเต็มของเจ้าของลายมือชื่อ ไว้ในวงเล็บ ใต้ลายมือชื่อ ต าแหน่ง และ วัน เดือน ปี ที่รับรองส าเนา เช่น 
 
                                      ส าเนาถูกตอ้ง 
                                              ร.ท.หญิง 
                                                         (อรพิม  ภักดีสงคราม) 
                                                         นกศ.ผวก.กสม.สบ.ทอ. 
                                                                   ก.ย.๕๗ 



*** ที่ส าคัญตรงกึ่งกลางด้านบนของหนังสือให้พิมพ์หรือเขียนค าว่า (ส าเนา) ด้วยนะ 
(ดูตัวอย่างได้ตาม Attach File เลยจ้า) *** 

 
 

ตัวอย่าง  

 
 

อ๊ะ  อ๊ะ !!!  พ.อ.อ.ที่ท าหน้าที่ น.สัญญาบัตร ยังไม่สามารถลงชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง 
ในหนังสือราชการได้นะ 

 
กรณีที่ ๒ ติดตามต่อวันพรุ่งนี้นะจ๊ะ 

 
**หมายเหตุ : e-mail สารบรรณ Delivery แสดงภาพอย่างสมบูรณ์ที่ความละเอียด  

๑๒๘๐ x ๑๐๒๔ pixels** 

 
 


