
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 
 

 สวัสดีจ้ะ พี่น้องชาว ทอ.ที่รักทุกท่าน เมื่อวานมีฝนตกหนักหลายพื้นที่ บางที่มีน้้าท่วมขัง ยังไงก็
อย่าลืมดูแลรักษาสุขภาพด้วยนะจ๊ะ เอาล่ะ!! มาเริ่มอ่านสาระดี ๆ กันดีกว่านะ 
 

มีค้าถามเกี่ยวกับบันทึกถามมาอีกแล้ว และเป็นค้าถามที่ส้าคัญซะด้วย ซึ่งสังเกตเห็นว่า ปัจจุบัน
หลายหน่วยยังปฏิบัติไม่เหมือนกัน 

 
ค าถาม   การใช้ค้าขึ้นต้น “เรียน” แล้วตามด้วยชื่อต้าแหน่งจะต้องสัมพันธ์ หรือเก่ียวข้องกับ

อ้านาจที่จะรับทราบ หรืออนุมัติ หรือสั่งการ ในหนังสือฉบับนั้น หรือไม่ 
 



ค าตอบ   ต้องสัมพันธ์กันเนื่องจากอ้านาจหน้าที่ของผู้บังคับบัญชาหน่วยแต่ละระดับจะมี
กฎหมาย ข้อบังคับ หรือระเบียบ รองรับการปฏิบัติหน้าที่นั้น ๆ การที่จะท้าหนังสือเพ่ือให้รับทราบ หรือให้อนุมัติ 
หรือสั่งการในอ้านาจนั้น ๆ การจัดท้าหนังสือ ก็ต้องเรียนผู้ด้ารงต้าแหน่งที่เป็นเจ้าของอ้านาจนั้น ๆ เช่น  

 
   เรื่องท่ี อยู่ในอ านาจของ ผบ.ทอ. ที่จะต้องรับทราบ อนุมัติ หรือสั่งการ ต้องใช้ 

ค้าข้ึนต้นว่า “เรียน  ผบ.ทอ.” แต่ถ้าเป็นเรื่องท่ี ผบ.ทอ.ได้มีค าสั่งมอบอ านาจ 
ให้ผู้บังคับบัญชาระดับรอง ๆ ลงไป หรือ หน.นขต.ทอ.มีอ านาจท าการแทน 
และสั่งการในอ้านาจของ ผบ.ทอ. หนังสือฉบับนี้ ต้องใช้ค้าข้ึนต้นว่า เรียน ผบ.ทอ. 
แล้วเขียนชื่อต้าแหน่งที่ได้รับมอบอ้านาจไว้ในวงเล็บ เช่น “เรียน  ผบ.ทอ.  
(ผ่าน รอง ผบ.ทอ.)” หรือ “เรียน  ผบ.ทอ.(ผ่าน จก.กพ.ทอ) แล้วแต่กรณี  
จะท้าหนังสือเรียนผู้ด้ารงต้าแหน่งที่รับมอบอ้านาจโดยตรงไม่ได้ เนื่องจากไม่ใช่  
อ้านาจของผู้ด้ารงต้าแหน่งนั้น 

 
   เรื่องท่ี อยู่ในอ านาจของ หน.นขต.ทอ ที่จะต้องรับทราบ หรืออนุมัติ หรือ 

สั่งการ ต้องใช้ค้าข้ึนต้นว่า “เรียน  จก.ยก.ทอ.” หรือ “เรียน  ผบ.บน.๑”  
แต่ถ้าเป็นเรื่องท่ี หน.นขต.ทอ. มีค าสั่งหน่วยมอบอ านาจให้ ผู้บังคับบัญชา 
ระดับรอง ๆ ลงไป มีอ านาจท าการแทน และสั่งการในอ้านาจของ หน.นขต.ทอ. 
หนังสือฉบับนี้ต้องใช้ค้าขึ้นต้นว่า เรียน หน.นขต.ทอ.แล้วเขียนชื่อต้าแหน่งที่ได้รับ 
มอบอ้านาจไว้ในวงเล็บ เช่น “เรียน  จก.ยก.ทอ.(ผ่าน รอง จก.ยก.ทอ.)” หรือ 
“เรียน  ผบ.บน.๑ (ผ่าน รอง ผบ.บน.๑)” 

 
   ในลักษณะเดียวกัน เรื่องท่ี อยู่ในอ านาจของ รมว.กห. หรือ ผบ.ทสส. ซึ่งจะต้อง

รับทราบ หรืออนุมัติ หรือสั่งการ ต้องใช้ค้าข้ึนต้นว่า “เรียน  รมว.กห.” แต่ถ้า มีค าสั่ง 
กห. หรือ บก.ทท. มอบอ านาจให้ ผบ.ทอ. ก็จะต้องถือปฏิบัติลักษณะเดียวกัน คือ ต้อง
ท าหนังสือ “เรียน รมว.กห.(ผ่าน ผบ.ทอ)” หรือ “เรียน  ผบ.ทสส.(ผ่าน ผบ.ทอ.)” 
ผบ.ทอ.จึงจะรับทราบ หรืออนุมัติ หรือสั่งการ ในอ้านาจที่ได้รับมอบจาก รมว.กห. หรือ 
ผบ.ทสส.ได ้และการสั่งการในอ้านาจที่ได้รับมอบหมาย จะใช้ค้าสั่งการว่า “รับค้าสั่ง” 

  อย่างไรก็ตามปัจจุบันมีการมอบอ้านาจของ รมว.กห.ให้ ผบ.เหล่าทัพ มีอ้านาจท้าการแทน  
และสั่งการในอ้านาจของ รมว.กห.เกี่ยวกับการแต่งตั้งว่าที่ยศ น.สัญญาบัตร และมีการจัดท้าเป็นค้าสั่งเหล่าทัพ  
โดย ผบ.เหล่าทัพลงชื่อโดย “รับค้าสั่ง รมว.กห.” ซึ่งไม่สอดคล้องกับหลักเกณฑ์ที่ได้อธิบายไว้แล้ว ซึ่งจะได้หารือ  
ไปที่ สม. เกี่ยวกับวิธีปฏิบัติต่อไป ได้ผลเป็นอย่างไร สารบรรณ Delivery จะน้ามาแจ้งให้ทราบต่อไป แต่ขณะนี้ 
ควรยืดหลักการเดิมที่อธิบายมาแล้วไว้ก่อนจ้า 

 
 

ง่ายนิดเดียวเองใช่ไหมล่ะ เข้าใจได้ไม่ยากเลย 
และหวังว่าต่อไปคงไม่ใช้ค าขึ้นต้น “เรียน” ผิดอีกนะจ๊ะ 

 
 



**  หมายเหตุ :  e-mail สารบรรณ Delivery  แสดงภาพอย่างสมบูรณ์ที่ความละเอียด 
 ๑๒๘๐ x ๑๐๒๔ pixels  ** 

 
 

**ท่านสามารถติดตาม สารบรรณ Delivery ย้อนหลังได้ที่ www.admin.rtaf.mi.th** 
 

  


