
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
  
 
  สวัสดี จ้ะ Fan Club ทุกท่าน เป็นอย่างไรกันบ้างจ๊ะ คิดถึงกันบ้างไหมเอ่ย ?  
สาระดี ๆ ในวันนี้ คงพอจะ ท าให้หายคิดถึงกันบ้างนะจ๊ะ และในช่วงนี้ เป็นท่ีทราบกันดีว่ามี  
ฝนตกอย่างต่อเนื่องในท่ัวทุกภาคของประเทศไทย  ทีมงานก็ขอย้ า เตือน กันอีกเช่นเคยให้  
 Fan Club ทุกท่านดูแลรักษาสุขภาพกันให้ดี ๆ จะเดินทางไปไหนก็ขอให้ ตรวจสอบ  
สภาพอากาศ  และเพิ่มเติมความระมัดระวัง กันด้วยนะจ๊ะ  
 
     

อย่าลืมนะ... ท่านสามารถดู e-mail แบบเต็มจอภาพ ได้โดยการ Double Click  
ที่ e-mail ฉบับนั้น ๆ และสามารถดูสารบรรณ Delivery ย้อนหลังไดท้ี่ Internet และ 

Intranet ของ สบ.ทอ. หัวข้อ KM งานสารบรรณ 
   
 
 



  สารบรรณ Delivery ได้เคยน าเสนอเรื่องการใช้ “ไปยาลน้อย (ฯ)” ใน ฉบับท่ี ๑๐ และ 
ฉบับท่ี ๗๓ ไปแล้ว และมีผู้อ่านบางท่านสอบถามมายังทีมงานถึงการใช้ “ไปยาลใหญ่ (ฯลฯ)” 
  วันนี้สารบรรณ Delivery จึงขอน าเสนอเรื่องการใช้ “ไปยาลใหญ่ (ฯลฯ)” กันบ้าง 
เนื้อหาสาระจะเป็นอย่างไรนั้น ไปติดตามพร้อม ๆ กันเลยจ้ะ 
   
  การใช้ “ไปยาลใหญ่ (ฯลฯ)” มีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
 
ใช้ส าหรับละข้อความข้างท้ายที่อยู่ในประเภทเดียวกัน ซึ่งยังมีอีกมาก แต่ไม่ได้น ามาแสดงไว้ เช่น 

 ส านวนไทยท่ีขึ้นต้นด้วยค าว่า “หน้า” มี หน้าตาย หน้าเป็น หน้าบาน ฯลฯ 

 สิ่งของท่ีซื้อขายกันในตลาดมี เนื้อสัตว์ ผัก ผลไม้ น้ าตาล น้ าปลา ฯลฯ 

 ข้าราชการทหารทุกคนต้องปฏิบัติตามแบบธรรมเนียมทหาร ไม่ว่าจะเป็น  
การท าความเคารพ การรายงานตนเอง การแต่งกาย การลา ฯลฯ 

การพิมพ์ต้องเวน้วรรคทั้งข้างหน้าและข้างหลังในทุกกรณี 
 

การอ่านเครื่องหมายไปยาลใหญ่ หรือ เปยยาลใหญ่ ที่อยู่ข้างท้ายข้อความ 
ให้อ่านว่า “ละ” หรือ “และอื่น ๆ” 

 

อีกกรณีหนึ่ง  มักพบเห็นกันเป็นประจ าในการส าเนาระเบียบ หรือค าสั่งเพื่อเป็นหลักฐานประกอบ 
การจัดท าหนังสือราชการเรื่องใดเรื่องหนึ่ง จึงมีการจัดท าส าเนาเฉพาะเนื้อหา หรือข้อความท่ีเกี่ยวข้อง
กับเรื่องนั้น ๆ  

 ถ้าส าเนาเฉพาะข้อความบางส่วน ไม่ว่าจะอยู่ในส่วนใดก็ตาม ก็จะใช้  
“ไปยาลใหญ่ (ฯลฯ)” ละข้อความท่ีไม่ได้น ามาแสดง โดยเขียนไว้กลาง
หน้ากระดาษ ดังตัวอย่างด้านล่าง 



 
 

 ยังมีเครื่องหมายวรรคตอนอีกชนิดหนึ่งท่ีใช้ส าหรับละข้อความเช่นกัน แต่จะใช้ละข้อความ 
ท่ีไม่จ าเป็น หรือไม่ต้องการกล่าวถึงเพื่อจะชี้ว่า ข้อความท่ีน ามากล่าวนั้นตัดตอนมาเพียงบางส่วน 
ใช้ได้ท้ังตอนขึ้นต้น ตอนกลาง และตอนท้ายของข้อความ เรียกว่า “จุดไข่ปลา” หรือ จุด ๓ จุด (...) 
เช่น การเชิญพระบรมราโชวาทบางตอนมาประดับตามสถานท่ีต่าง ๆ  
 
 ตัวอย่าง 
 

“...การยึดมั่นในผลประโยชน์ของแผ่นดิน และความถูกต้อง เป็นธรรม 
เป็นสิ่งส าคัญยิ่งในการปฏิบัติหน้าท่ีของข้าราชการ...” 

 
 



ขอบคุณส าหรับข้อซักถามทุก ๆ ข้อที่มีมาถึงทีมงาน 
เรายินดีตอบทุกข้อซักถาม เพ่ือเพ่ิมความกระจ่างในงานสารบรรณจ้ะ 

 
 
 

**  หมายเหตุ :  e-mail สารบรรณ Delivery  แสดงภาพอย่างสมบูรณ์ที่ความละเอียด 
 1280 x 1024 pixels  ** 

 
 

 


